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Richtlijnen voor het indienen van interne 
rapporten via het platform
Procedure voor het omgaan met meldingen van klokkenluiders
Bijlage C
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1. HET PLATFORM VOOR KLOKKENLUIDERS

2. TE VOLGEN STAPPEN

a) BEGIN

b) SIGNAALKANAAL

c) OMVANG VAN HET RAPPORT

d) BEDRIJFSGEGEVENS

e) DETAILS VAN DE GEBEURTENIS

f) BIJLAGEN

g) DOCUMENTEN

h) VERZENDEN

i) ALFANUMERIEKE CODE EN SLEUTELOPSLAG
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Sectie 1

HET KLOKKENLUIDERSPLATFORM

Bent u zich bewust geworden van mogelijke overtredingen van regels, 
onwettig gedrag, gedrag, handelen of nalaten dat het algemeen belang 
of de integriteit van Objectway schaadt en wilt u dit aan ons melden?
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https://objectwaywb_whistleblowing.keisdata.it/Home

 

In deze richtlijnen vindt u instructies over hoe u een rapport kunt
versturen via ons digitale communicatiekanaal
("klokkenluidersplatform"), dat toegankelijk is via de volgende link:

Het
klokkenluidersplatform
van Objectway garandeert
uw vertrouwelijkheid en
biedt u de mogelijkheid
om volledig anoniem te
blijven, vanaf het moment
dat het rapport wordt
ontvangen en in elke fase
daarna.

Wanneer u een melding
doet, bent u beschermd
tegen vergelding of
discriminatie.

about:blank
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TE VOLGEN STAPPEN
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN
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BEGIN SIGNAALKANAAL
OMVANG VAN HET 

RAPPORT BEDRIJFSGEGEVENS
DETAILS VAN DE 

GEBEURTENIS
BIJLAGEN DOCUMENTEN VERZENDEN

ALFANUMERIEKE 
CODE EN 

SLEUTELOPSLAG

Hieronder begeleiden we u stap voor stap bij
het indienen van uw rapport op het
klokkenluidersplatform
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: A) BEGIN
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Op de startpagina kunt u 
de taal van het platform 
selecteren via dit 
vervolgkeuzemenu

Als u al een rapport hebt aangemaakt en de
voortgang ervan wilt controleren, voer dan de
alfanumerieke code en sleutel in die horen bij
het rapport die u hebt gekregen en klik op de
groene knop ”GA NAAR HET RAPPORT”.

Om een nieuw rapport
in te voeren, klik op de
rode knop “DIEN
NIEUW RAPPORT IN”.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: A) BEGIN (2)
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1. Selecteer het bedrijf van de 
Objectway Group waaraan u wilt 
rapporteren

2. Lees de bijbehorende
documenten en geef toestemming
om uw persoonlijke gegevens te
verwerken. Zonder uw toestemming
kunnen we uw melding niet
opvolgen.

3. Klik op “DOORGAAN”.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: B) SIGNAALKANAAL
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In dit gedeelte kunt u zien welke
personen verantwoordelijk zijn voor
het beheer van uw rapport (direct of
alternatief kanaal).
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: B) SIGNAALKANAAL (2)
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Ga verder met het normale
proces en stuur het rapport naar
het directe kanaal.

Als uw rapport in plaats daarvan
betrekking heeft op onderwerpen in het
directe kanaal, kunt u de pre-
evaluatiefase overslaan en uw rapport
rechtstreeks indienen bij het
alternatieve kanaal.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: C) OMVANG VAN HET RAPPORT
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Selecteer in het menu de
categorie waartoe u behoort (bv.
werknemers).

Omschrijf vervolgens het onderwerp van
het rapport door te selecteren welke
overtredingen volgens u vallen onder het
gedrag dat u hebt waargenomen (bv.
overtreding van een bepaling van de
ethische code).
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: D) BEDRIJFSGEGEVENS
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Selecteer in het menu het gebied van 
het bedrijf dat betrokken is bij het 
rapport (bv. Product Development & 
Solution Delivery Tribe).

Daarnaast hebt u door op “TOEVOEGEN"
te klikken de mogelijkheid om de
hoofdpersonen aan te geven die
betrokken zijn bij het rapport, door hun
naam, achternaam en rol aan te geven.

U mag ook doorgaan zonder een 
betrokken persoon aan te geven.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: E) GEBEURTENISDETAILS
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In dit gedeelte kunt u een
tekstuele beschrijving invoeren
van het feit dat u wilt melden of
een vergadering aanvragen met
de rapporteringscommissie.

U kunt ook een beschrijving van 
de gebeurtenis geven door middel 
van een stemopname.

Er worden geen filters of vervormingen 
toegepast op de stem, als er een opname 
wordt gemaakt.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: F) BIJLAGEN
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Door op "TOEVOEGEN" te klikken 
kunt u nuttige documenten 
toevoegen om het rapport in context 
te plaatsen.

U kunt ook doorgaan zonder 
documenten bij te voegen.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: G) DOCUMENTEN
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In dit gedeelte kunt u aangeven of u op de 
hoogte bent van documenten die nuttig zijn 
voor het opstellen van rapporten, maar die u 
niet in uw bezit hebt en waar deze te vinden 
zijn.

Daarnaast kunt u melden of u de
overtreding al aan een andere
autoriteit of interne entiteit hebt
gemeld.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: H) VERZENDEN
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Dit is de laatste stap: we vragen of u uw 
identificatie- en contactgegevens aan de 
rapportbeheerder wilt geven. 

Weet u zeker dat u het 
rapport wilt verzenden? 
Druk dan op "VERZENDEN".

Houd er rekening mee dat dit 
communicatiekanaal, vanaf het 
moment dat het rapport is ontvangen 
en in elke fase daarna, uw 
vertrouwelijkheid garandeert.
Als u wilt, kunt u uw gegevens ook niet 
verstrekken en anoniem blijven.
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Sectie 2

TE VOLGEN STAPPEN: I) ALFANUMERIEKE CODE EN SLEUTELOPSLAG
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BEWAAR DE CODE EN 
SLEUTEL ZORGVULDIG!

Vergeet niet om regelmatig in te loggen op het 
platform door de code en sleutel op de startpagina in 
te voeren om de voortgang van het rapport te volgen. 

Wanneer u uw rapport indient, krijgt u van het platform de alfanumerieke code van
het rapport en de bijbehorende sleutel.

De code en sleutel zijn onmisbaar om de voortgang van uw rapport te kunnen volgen
en om te kunnen reageren op eventuele verzoeken om verduidelijking of aanvulling
van informatie.
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